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再び明るい毎日を送って頂くために、努力は惜しみません。 	

	

はじめまして。弁護士の大久保潤と申します。 	

	

私は以前は、会計系資格の専門学校において、民法

と会社法の専任講師として勤務していました。 	

とてもやりがいのある仕事でしたが、ここで培った

知識を使い、さらに多くの人様のために役立つこと

のできる仕事をしたいと考え、弁護士に転身いたし

ました。 	

	

母親の出身地でもあり、海と山に恵まれたこの茨城

の地で、弁護士としての第一歩を踏み出せることを

大変うれしく思います。 	

	

悩みを抱えておられる方々の解決の糸口を見つけ、

再び明るい毎日を送って頂くために、努力は惜しみ

ません。 	

	

「弁護士は、依頼者の利益のために己の人生を捧げ尽くすものである」という理念のもと、

今まで培ってきた知識と経験を踏まえ、全力でサポートさせていただきます。 	

どうぞお気軽にご相談ください。 	

	

【趣味】旅行・スポーツ・ドライブ	

水泳をずっとやっており、最近はサーフィンを始めました。ドライブでは各地の美

味しいものをいただき、リフレッシュをしています。旅行ではカナダが特に印象に

残っています。次の目標は、タイの寝釈迦、ベトナム、カンボジアへ行くことです。	

	

【略歴】	

１９９２年	 早稲田大学	 法学部	 卒業	
１９９８年	 会計系資格の専門学校にて講師を勤める（民法／会社法）	
２０１０年	 中央大学	 法科大学院	 卒業	

２０１２年	 司法研修所	 入所	

２０１３年	 司法研修所	 修了	

	 	 	 同年	 茨城県弁護士会に弁護士登録	

	 	 	 同年	 弁護士法人長瀬総合法律事務所	 入所	
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	 契約書のドラフト・レビューは私たち弁護士にとっては日常的に慣れ親しんでいる

業務の一つですが、クライアントの皆様にとっては、そもそも契約書を頭から最後ま

でじっくりとご覧になった経験がある方は少ないかと思います。重要な取引先との契

約であっても（むしろ、重要な取引先だからこそ、かもしれませんが）あえて仰々し

い「○○契約書」という形でビジネス上の約束事を取り交わさないことは珍しくあり

ませんし、契約書を取り交わしていても、内容も確認しないまま取引先から渡された

「○○契約書」に日付と署名だけ記入して手渡しし、控えはそのまま会社のロッカー

に入れっぱなし、というケースもあるかと思います。	

	

	 取引が順調で、取引先が約束どおりに期日までに代金を支払、クライアントの皆様

の会社の業績も好調であれば、とくに契約書に意識を及ぼす必要もないかもしれませ

ん。しかし、ひとたび取引先とのトラブルが生じた場合、契約書の有無及びその解釈

が問題となることは少なくありません。とくに、その取引先・取引が重要であればあ

るほど、当該取引に係る契約書の有無・条項の解釈がビジネスにとって深刻な影響を

及ぼすことになります。	

	

	 このように、紛争を未然に防ぐ観点から、契約書の重要性は強調しすぎても強調し

すぎるということはありません。とくに、法務に積極的に費用を割くことの難しい会

社様にとっては、実際に紛争が生じてしまうと交渉や訴訟等に多額の弁護士費用を要

する可能性があることを考えると、取引の入り口段階で当事者間の合意内容等を明確

にした契約書を作成し、将来の紛争に備えておくことが非常に大切です。	 	
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	 私自身の経験ですが、過去に担当したある案件では、大口取引先 Y 社との間で

長年 OEM（取引先 Y 社のブランド名による受託製造）を請け負っていたクライアン

ト X 社が、X 社社員により、X 社の費用で画期的な特許を発明し、単独で特許出願

をすることを検討していました。しかし、市況の悪化に伴い、Y 社が他の大手競合

会社に吸収合併されることが決まり、X 社との OEM 契約を打ち切ることが視野に入

ってくるや、Y 社 は X 社 と の O E M 契 約 書 中 に 特 許 出 願 に 関 す る 明 確 な 規 定 が な

か っ た こと等から、当該発明について Y 社に共有権があり、共同出願すべきだ、

と主張してきました。	

	 契 約 書 に 明 確 な 規 定 が な か っ た た め に 紛 争 に 発 展 してしまい、最終的には弁

護士が間に入って事実関係を整理し、X 社の単独発明と解釈することが妥当である

旨の法律意見書を作成の上、Y 社との交渉を重ねた末、無事に X 社の単独発明であ

ることで和解しました。も し 契 約 書 作 成 段 階 で 弁 護 士 が ド ラ フ ト 又 は レ ビ ュ ー

し て い れ ば 数 十 万 円 程 度 の 費 用 で 済 ん だ であろうものの、法律意見書や度重な

る Y 社との交渉に要した弁護士費用及び和解費用を含め、X 社の費用負担は非常に

高くつくこととなりました。 	

 

２ .	 C o l u m n： 今日からできる契約書基礎講座 	
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	 そこで、本ニュースレターでは、「今日からできる契約書基礎講座」として、数回

のシリーズに分けて契約書の基本について解説していきたいと思います。クライアン

トの皆様からは、契約書の内容面だけでなく、そもそも「契約書はメールではダメな

のか？」、「契約書のタイトルの決め方には何かルールがあるのか？」、「契約書は何通

作成すればいいのか？」といった形式面についての質問が寄せられることも少なくあ

りません。	

	

	 そこで、シリーズ第１回目の今回は、「契約書作成上のお作法」として、主に形式

面を中心に、契約書作成上の基礎的な注意点についてご説明していきます。	
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I .  はじめに 	
	 契約とは、一般に、「二人以上の当事者の意思表示が、相対立する立場で相互の意

思を表示し、これらの意思を一致させ、当事者間において権利・義務を発生させ

る合意」をいいます。	

	 かかる定義から明らかなとおり、当事者間で契約締結に向けた合意があれば、原

則として書面がなくても口頭のやりとりでも契約は成立します。	

	 それでは、なぜあえて「契約書」を作成する必要があるのでしょうか。契約の内容

を書面にしたものを「契約書」といいますが、契約書作成の目的・メリットは、概要

以下の３点に集約することができます。	

	

(i)  当事者間の合意内容等を明確化し、紛争を予防する 	

(ii)  当事者間におけるリスク配分の合意 	

( i i i )  将来の訴訟での証拠とする 	

	

	 このように、契約書は、将来的に合意内容を巡って紛争が生じた婆愛に、当初予測

していた範囲内での解決を図ることを重要な目的としていますので、その内容・解釈

に争いが生じないようにする必要があります。そのためには、用語・規定の意味、内

容が明確であることはもちろん、契約書の形式面に置いても齟齬が生じないよう、以

下でご説明する基本的な「お作法」を抑えておくことが大切です。	

	

I I .  契約書作成上のお作法 	
	 以下では、「契約書作成上のお作法」として、よくご質問をいただく契約書の形式

的な注意点について、契約書サンプルに沿ってご説明していきます。	
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1.  ①契約締結と書面の要否	
	 前述のとおり、原則として当事者間で契約締結に向けた合意があれば、書面がな

くても口頭の約束でも契約は成立します。もちろん、FA X や メールでの約束であ

っても契約は成立します。	

	 ただし、保証契約のように、法律上書面の作成が契約の効力要件とされている場合

（民法４４６条２項）や、合併契約のように法律上一定の書面の作成・交付・保存等

が義務づけられている場合もある（会社法７８２条１項１号、７９４条１項、９７６

条８号）ことに注意が必要です。	

	

2.  ②契約書のタイトル	
	 法 律 上、契約書のタイトルの決め方について特段のルールはありません。そ

のため、どのような名称の契約書にするかは当事者間で自由に決めることができ、ま

た、契約書のタイトルと契約内容には直接の関係はありません。ただし、たとえ

ば契約の実態が賃貸借契約であるにもかかわらず、契約書の名称を「売買契約」とす

るなど、実態とあまりにかけ離れた名称をつけてしまうと、後々契約の解釈を巡って

争いが生じた場合に徒に争点を増やすことになりかねません。	

	 なお、実務上、たとえば業務提携に向けた基本条件等についての意思確認や二者間

での個別の合意をする場合等に、あえて「○○契約書」という名称ではなく、「○○

に関する覚書」、「○○に関する念書」といった名称で書面を作成することがあります

が、法律上は「契約書」と「覚書」「念書」との間で効力に違いはありません。

あくまで当該書面の中身・実態に着目して効力が認められるため、基本条件を確認す

る趣旨で締結するのであれば、たとえば「第１条	 本覚書の趣旨」といった条項を規

定することが望ましいといえます。	

	

3.  ③当事者名の表記	
	 契 約書における当事者名の表記についても、契約書のタイトルと同様、「こう

しなければならない」というルールはありません。一般的には「甲」「乙」「丙」

などと表記する例が多いですが、もちろん「株式会社●●●」「○○○合同会社」と

表記しても構いません。	

	 もっとも、明らかに当事者の一方をとり間違えて記載している条項を見受けること

もあり（契約書冒頭の「甲」「乙」と、末尾の署名欄の「甲」「乙」が逆になっている

ケースもありました）、そういった明らかな誤記を防ぐためには、たとえば「長瀬株

式会社」であれば契約書中の当事者名を「長瀬」として簡略化して記載したり、「ベ

ンダー」と「ユーザー」と表記する等、当事者名の表記と当事者の役割の関係を明確

化して記載するといった工夫をすることも一案です。	
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4.  ④原本の通数	
	 原本を何通作成するかについても、契約書のタイトルや当事者名の表記と同様、

法律上特段の定めはありません。	

	 通常は当事者の人数分作成し、それぞれが一通保管すると規定することが多いです

が、たとえば当事者が３名以上等の多数にわたる場合には、当事者の一部のみが原本

を保管し、他の当事者はこれをコピーした「写し」を保管するという取扱いをするこ

ともあります。	

	

5.  ⑤契約書の署名権者	
	 個人ではなく、会社が当事者となる場合には、契約書にサインをする者が当該会社

を代表して契約を締結する権限を有することが必要になります。会社が定款等により

代表取締役を定めている場合、代表取締役には会社を代表する権限が与えられている

（会社法３４９条４項）ため、当該会社の代表取締役が契約書末尾の署名権者と

してサインするのが一般的です。	

	 もっとも、取締役以外の部長等の従業員であっても、会社から対外的代表権を与え

られていれば、有効に契約を締結することができます。ただし、実際に代表権が与え

られているかどうかは外部の取引先からは把握することができないため、相手方担当

者に代表権があるか疑わしい場合は、念のため契約締結権の有無を確認した方がよい

でしょう。	

	

6.  ⑥実印の要否	
	 契約締結に際して、法律上、押印は実印でなければならないといった定めはあ

りません。そのため、実印、認印 1いずれによる押印であっても契約の効力自体に差

異はありません。	

	 もっとも、実印と異なり認印は簡単に購入できてしまうため、権限のない者が他人

になりすます等して押印をするリスクが高まるおそれがあります。そのため、重要な

契約書では実印を用いることがあり、それが実印に間違いないという担保を取るため

に印鑑証明書の添付を求める場合もあります。	

	 	

                                                   
1  「実印」とは、印鑑登録されている印鑑のことをいい、「認印」とは、印鑑登録がされていない
印鑑、いわゆる三文判のことをいいます。  
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7.  ⑦印紙の要否	
	 一定の契約書については、印紙税の納付が義務づけられており、印紙の貼付等が必

要となる場合があります（課税文書、印紙税法２条、８条）。	

	 課 税文書とは、印紙税法上、印紙税を納付する必要がある文書で、課税物件

表に課税物件として定められている文書をいいます（２０種類）。	

	 課 税文書となるか否かについても、契約書のタイトルによって判断されるわ

けではなく、たとえば契約書のタイトルが「念書」となっていたとしても、内容が

金銭の借用証書であれば、課税物件表１の「消費貸借に関する契約」として、契約金

額に応じた収入印紙を添付する必要があります。	

	 なお、課税文書に収入印紙が添付されていなかったとしても、その契約の効

力自体に影響はありません。ただし、納付すべき印紙税を当該文書の作成のときまでに納付

しなかった場合には、納付しなかった印紙税の額とその２倍に相当する金額との合計額が、過怠税

として課されるため注意が必要です（印紙税法２０条１項）。 	

 

8.  その他  
	 その他、契約書の形式面に関して注意すべき主な点としては以下のとおりです。	

l  誤 字 ・ 脱 字 等 は な い か ？ 	

Ø  誤字・脱字等が直ちに契約書の効力に影響を及ぼすことは少ないですが、

「甲」と「乙」が入れ替わっていたり、取引金額の桁を間違えていたり

するなど、致命的なミスがある場合もあります。 	

l  「 本 件 取 引 」、「 本 件 不 動 産 」 等 の 、 契 約 書 に お い て 定 義 付 け さ れ た

用 語 が 正 し く 使 用 さ れ て い る か ？ 	

l  日 付 ・ 金 額 に 間 違 い は な い か ？ 参 照 条 文 に ズ レ 等 は な い か ？ 	

Ø  契約締結日付や契約内の各種条項で引用されている日付、また報酬等の

金額については、最終稿となった段階で必ずドラフト段階のものとの比

較を行い、内容を検証します。 	

l  契 約 書 に 付 随 す る 「 別 紙 」「 別 添 」 の 漏 れ は な い か ？ 	

Ø  契約書本体で概略のみを定め、事務手続や報酬額等の詳細については「別

紙」、「別添」に定める場合があります。このような場合には、かかる「別

紙」、「別添」等を参照する旨が契約書本体に定められ、また、「別紙」、「別

添」等の内容が契約書本体の規定内容と平仄があっているか確認します。	

l  空 欄 に し て い た 箇 所 は 埋 め ら れ て い る か ？ 	

Ø  最終稿と な っ た 段 階 で は 必 ず ド ラ フ ト 段 階 で 空 欄 と し た 部 分 が 正 確

に 規 定 さ れ て い る か 確 認 し ま す 。 	

l  契 約 書 作 成 途 中 で の 内 部 コ メ ン ト は き ち ん と 削 除 さ れ て い る か ？ 	

Ø  最終稿と な っ た 段 階 で は 必 ず ド ラ フ ト 段 階 で 修 正 履 歴 等 を 付 し て 記

載 し た 内 部 コ メ ン ト が 漏 れ な く 反 映 さ れ 、 削 除 さ れ て い る か 確 認 し

ま す 。 	

２ . 	 C o l u m n： 今日からできる契約書基礎講座 	

	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 - 	 第 一回：契約書作成上の
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	 左記定義の正確性や空欄の補充漏れ等がないかをチェックするためには、Word の

検索機能も利用すると便利です。	

	

I I I .  終わりに 	
	 当事者間でのリスク配分を含む合意内容を明確化し、将来の紛争を予防するともに、

いざ訴訟になった場合の証拠として非常に重要な役割を果たす「契約書」ですが、そ

もそもの書面での作成の要否やタイトルの決め方等について、契約自由の原則のもと、

当事者の合意内容に委ねられている部分が多くあります。	

	 もっとも、かかる契約書の役割及びその重要性に鑑み、実務上主流というべき一定

の「お作法」は存在します。	

	

	 本記事が契約書を作成・レビューする際の一助になりましたら幸甚です。	
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２ . 	 C o l u m n： 今日からできる契約書基礎講座 	

- 	 第 一回：契約書作成上のお作 	



	

このたび、「若手弁護士のための初動対応の実務」と題する
書籍をレクシスネクシス・ジャパン株式会社から上梓させて
いただきました。	

	

拙著の出版にあたり、平成２８年５月２１日（土）、一般

社団法人	弁護士業務研究所（ベンラボ）様の年次総会に

おいて、出版記念講演をさせていただきました。	

	

当日は、本書執筆のエピソードから本書の概要、そしてこ

れからの法曹界のあり方に関する私見を述べさせていた

だきました。	

	

紅顏の至りではありましたが、多数の参加者の皆様と活発

な議論をさせていただき、講師を務めさせていただいた私

が一番勉強させていただいたかもしれません。	

	

	 拙著の発刊に至ることができたことも、ひと

えに皆様のご厚情の賜物にほかなりませんので、

本紙をもってご報告させていただきました。	
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■■お客様お問い合わせ記入欄■■	

今回の記事に関して、ご質問・ご不明

点があれば、左記にご記入のうえ FAX

または TEL にてお問い合わせください。	

TEL	029-875-818(平日 9:00〜17:00)	
FAX	050-3730-0060	

⬜ ︎今回の記事について相談したい 	
⬜ ︎開催セミナーについて相談したい	
⬜ ︎法律問題・顧問契約について相談したい  

お名前：	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 			

ご住所：	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 			

連絡先：TEL	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	  

 

３ .	 N o t i c e① ：『若手弁護士のための初動対応の実務』 	

出版記念講演のご報告 	



今後開催予定のセミナーについてご案内申し上げます。	

	

	

１．柔整師の先生のための交通事故法律セミナー被害者請求勉強会	

	

【日時】平成２８年６月１２日（日）１４時〜１７時１５分	

【場所】つくば国際会議場	 小会議室４０４	

【費用】３，０００円（税込）（顧問先様は無料です）	

	

《テーマ》	

近年、交通事故の治療を取り巻く問題が急増しております。 	

交通事故患者様を施術するにあたり、正しい法的知識を身につけ、保険会社との 	

対応力を高めることが柔整師の先生方には求められています。 	

柔整師の先生方からのご質問を基に法的側面から交通事故被害者救済のための保 	

険会社との正しい対応方法・後遺障害の等級認定を視野に入れた治療方針等、特 	

に重要なポイントを解説いたします。 	

	

	

	

	

２．柔整師の先生のための交通事故法律セミナー被害者請求勉強会	

	

【日時】平成２８年７月３１日（日）１４時〜１７時１５分	

【場所】茨城県立青少年会館「小研修室」	

【費用】３，０００円（税込）（顧問先様は無料です）	

	

《テーマ》	

近年、交通事故の治療を取り巻く問題が急増しております。 	

交通事故患者様を施術するにあたり、正しい法的知識を身につけ、保険会社との 	

対応力を高めることが柔整師の先生方には求められています。 	

柔整師の先生方からのご質問を基に法的側面から交通事故被害者救済のための保 	

険会社との正しい対応方法・後遺障害の等級認定を視野に入れた治療方針等、特 	

に重要なポイントを解説いたします。 	

	

４ .	 N ot i c e②：セミナー開催のお知らせ 	
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[牛久本部]	

〒 300-1234	

茨城県牛久市中央 5 丁目 20 番地 11	

牛久駅前ビル 501	

TEL		029-875-8180	

FAX		050-3730-0060	

【事務所理念】	

私たちは、この使命を実現するために、最高のリーガルサービスを提供できる	

よう常に研鑽に務め、組織を発展させます 	

総 合 サ イ ト ：http://nagasesogo.com	

交 通 事 故 サ イ ト ：http://jiko.nagasesogo.com	

刑 事 事 件 サ イ ト ：http://keiji.nagasesogo.com	

離 婚 サ イ ト ：http://rikon.nagasesogo.com	

債 権 回 収 サ イ ト ：http://saikenkaisyu.nagasesogo.com	

相続・遺言サイト：http://souzoku.nagasesogo.com	

労 働 問 題 サ イ ト ：http://roudou.nagasesogo.com	

【お問い合わせ先】事務所名：弁護士法人長瀬総合法律事務所 	

	

[日立支所]	

〒 317-0073	

茨城県日立市幸町 1 丁目 4-1	

三井生命日立ビル 4 階 	

TEL		0294-33-7494	

FAX		050-3730-0060	

	

すべてのクライアントの「再生」のために	

【事務所ＵＲＬ】	


